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ANEXO II. TEMARIO

La Constitucion Espafiola de 1978. Titulo Preliminar. Principios Generales.
Estructura y contenido.

Derechos y deberes fundamentales de los espafioles

La Administracidn Local. Organos de gobierno municipal.

Las competencias del municipio. El Alcalde, atribuciones.

El Pleno: composicion y atribuciones. La junta a de gobierno local:
composicion y atribuciones.

El Personal al Servicio de la Administracion Local: concepto y clases.
Derechos, deberes e incompatibilidades. Régimen disciplinario.

Prevencion de riesgos laborales: conceptos basicos y riesgos especificos de
los operarios de mantenimiento.

Nociones basicas de seguridad e higiene en el trabajo.

Conocimientos basicos de informatica, manejo de ordenador, mévil y tablet:
tratamiento de textos, hojas de calculo. Internet: conceptos basicos,
navegacion, uso de correo electrénico, uso basico de aplicaciones.

Igualdad de género, atencién a la ciudadania.

Concepto y funciones de la biblioteca publica. Servicios que presta a la
ciudadania.

Tipos de documentos y fondos bibliograficos: libros, publicaciones, materiales
audiovisuales, recursos electrénicos.

Orientacion al publico en bibliotecas. Informacion y orientacion a las personas
usuarias.

Bibliotecas especializadas, centros de documentacién vy bibliotecas
universitarias.

La seccion infantil y juvenil.

El servicio de préstamo: modalidades, renovaciones, reservas y control de
usuarios.

Bibliotecas y centros de documentacion: concepto, evolucion histérica y
tipologia.

Normativa y organizacion bibliotecaria espariola.

El Sistema Andaluz de Bibliotecas y Centros de Documentacion.

Propiedad intelectual.

Reproduccién y préstamo de obras en bibliotecas y centros de documentacion.
Reutilizacion de la informacién y acceso abierto.

Cooperacion bibliotecaria.
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Organizaciones nacionales e internacionales relacionadas con las bibliotecas y
centros de documentacién.

Formacidn y perfiles profesionales en bibliotecas y centros de documentacion.
Sistemas integrados de gestidn bibliotecaria. Evolucidn y tendencias.
Desarrollo de colecciones: seleccion, adquisicion, evaluacion y expurgo
Preservacion, conservacion y restauracion de los materiales en bibliotecas y
centros de documentacién.

Evaluacion y estadisticas en bibliotecas y centros de documentaciéon. Normas
y Usos.

Recursos electrénicos en bibliotecas y centros de documentacion.

.Archivo de la Web y depésito legal de publicaciones en linea.
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Obras de referencia y consulta. Caracteristicas y clasificacion.

El libro infantil: obras de referencia y bibliografias.

. Literatura gris: concepto y tratamiento bibliotecario.
35.

Actividades de animacion a la lectura.



