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El Ayuntamiento de Beas de Segura, con el fin de que los vecinos y vecinas del municipio puedan ampliar su formacidn, ofrece el portal municipal de
formacion "Ferm@Beas”. Un amplio catalogo de cursos de diferentes especialidades que pretende colaborar a completar el perfil laboral y/o personal de
todas las persona d en el municipi
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Este portal municipal de formacién del Ayuntamiento de Beas de Segura esta destinado a la
realizacion, por parte de vecinos y vecinas del municipio, de la formacion necesaria para su
desarrollo personal y profesional.

Es un servicio totalmente gratuito destinado a las personas que estan empadronadas en el
municipio.

Una vez que hayas desarrollado la formacion y contestado correctamente a las preguntas de
Test podrés descargar el diploma desde el campus de formacion.

A continuacion te explicamos como puedes desarrollar tu formacién en el portal.
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1. Acceso al Portal de Formacion

Al portal se puede llegar de dos formas:

1. Atravésde ladireccion del portal: ayto-beasdesegura.portaldeformacion.org

2. Desde la pagina web del Ayuntamiento, a través de enlace que se encuentra en la
portada:
=" form@Beas
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Para acceder al portal de formacién tendras que introducir tu email y la contrasefia que
indicaste en el momento del registro, que tendras que hacer obligatoriamente la primera vez
que entres en el portal, para lo que tendras que picar en “REGISTRATE”.

PORTAL DE FORMACION

IDENTIFICATE

(¢Olvidaste la contrasefa?
&+ REGISTRATE si no tienes cuenta

ACCEDER ‘

Proceso de Registro

Para registrarte Tendras que introducir los datos que se te solicitan y aceptar la politica de
privacidad marcando en la casilla correspondiente. Finalmente se pulsa sobre el boton “CREAR
CUENTA” y la primera fase del proceso de alta en el sistema se habra completado.

Documento de identidad  Email
Telefono Contrasena

Confirmar Contrasefia

B He leido y acepto la Politica de Privacidad de Datos

\ CREAR CUENTA
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Tras esto, el administrador del portal recibira la solicitud de registro y comprobard si estas
empadronado/a en Beas de Segura. Si es asi, recibiras un email indicandote que el proceso de
alta esta completo.

Tu registro ha sido activado y ya puedes comenzar a formarte desde el siguiente enlace:

Gracias y saludos.

Aviso Legal - Politica de Privacdad - Uso de Cookies

A partir de ese momento, bastara con introducir tu email y la contrasefia cada vez que lo
desees.

2. Proceso de Matriculacion

Cuando se entra por primera vez no hay asignado ningun curso porque todavia no se ha
realizado ninguna matriculacion. La pantalla que aparece es la siguiente:

© Bienvenido, Isabel

— = Mis Cursos
i=  Mis Cursos

‘ Mis datos ‘ Actualmente no dispone de ningin cuiso en el que se haya matiiculado.

c

Desconectar

En este punto, se puede buscar el curso introduciendo en la casilla “BUSCA TU CURSO” algin
texto que forme parte del titulo del curso. O bien picar en “Inicio” para ir a la pantalla inicial,
desde donde se puede acceder la totalidad de los cursos disponibles para matricularte.

Importante:

La misma persona puede hacer cuantos cursos desee, con la Gnica limitacién de que para
matricularse en cualquier nuevo curso, habra tenido que pasar el tiempo que el sistema
asigna al curso que haya realizado anteriormente. Asi, si estas realizando un curso que acaba
el 20 de febrero, aunque lo hayas terminado en enero, tendras que esperar al 21 de febrero
para matricularte en otro.
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En la pantalla de inicio, debajo de la imagen de la cabecera, aparecen los cursos, tal como se
muestra en esta imagen:

-
= Cursos por sector O cursos destacados

o SoftSkills (5) PROFESIONAL | Hosteletia y Turismo | © 75 Horas
o Idiomas (9)

> Cursos Profesionales (68)
PROFESIONAL | Comercio y Marketing | @ 75 Horas

Dependiente de Comercio

[#]
o
L
=)
o

MAS INFORMACION

SOFT SKILLS |  soft skills | @ 25 Horas

Habilidades de comunicacién

IMAS INFORMACION

Inglés para Hosteleria

b3

— OFIMATICA | ofimética | © 100 Horas

Publicacion de Paginas Webh

Aparecen a la parte derecha los 5 cursos destacados y a la izquierda un menu desplegable con
la totalidad de ellos.

£ Cursos por sector 7= Listado de Cursos
Soft Skills (5) @ o
L] 0f s
Aplicacién de la normativa de seguridad y de protecciéon
e Idiomas (9) ambiental en el manejo y mar imi de los equipos de
L preparacion del suelo en agricultura
« ofmétea 15

“ Cursos Profesionales (68)

Actividades Culturales y Recreativas s - i E £ & < s
@ ! Mantenimiento de Maquinas Agricolas de Accionamiento y Traccion

Administracion y Auditoria (8) = =
MAS INFORMACION
Agricultura (6)

Agroturismo (6) PROFESIONAL | © 50 Horas

Mantenimiento, Preparaciéon y Manejo de Tractores
Alojamiento (1)

Atencién Sanitaria (2) MAS INFORMACION
Atencién Social (7)
TEMATICO | @10 Hi
Compraventa (2) @ oras
Prevencion de riesgos laborales en maquinaria agricola
Dietética (1)
Electromecanica de Vehiculos (1) MAS INFORMACION
Equipos Electronicos (3)
TEMATICO | © 20 Horas
Estética (2) L.
Productos fitosanitarios
y ultura-9-167-74 htmi -

A laizquierda se selecciona la tematica o area en que se clasifican los cursos, y al pulsar en la
que se desee, aparecen en la parte derecha los cursos disponibles.

Si hacemos clic en el boton “MAS INFORMACION” se amplia la descripcion del curso, con los
Objetivos, el Programa y un video que informa del curso.
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P @ Mantenimiento de Maquinas Agricolas de Accionamiento y Traccion
= Cursos por sector

B Metodologia: ONLINE
e Soft Skills (5)
Duracién: 40 Horas

e Idiomas (9)

e Ofimética (18)

> Cursos Profesionales (68)

Una vez pre-matriculado y con la posterior validacion del administrador, podras acceder a tus cursos en la zona personal (pulsa sobre
tunombre, arriba a la derecha) o haz clic en el siguiente enlace I a mis cursos

Objetivos Programa

« Realizar operaciones de mantenimiento de maquinas agricolas de accionamiento y traccion,
utilizando los equipos y medios necesarios, y siguiendo los procedimi blecidos en la =

Es el momento de matricularte si es el curso que te interesa, si es que fuera ese. Si no lo fuera,
puedes volver a buscar otro curso que te interese. En todo caso, cuando entras en el detalle

del curso te aparece esto:

Matricularme

Una vez pre-matriculado y con la posterior validacion del administrador, podrds acceder a tus cursos en la zona personal (pulsa sobre
tu nombre, arriba a la derecha) o haz clic en el siguiente enlace [ a mis cursos

Haciendo clic en “Matricularme” se genera la solicitud de matricula y se muestra el siguiente
aviso:

Correcto
Su matriculacion se ha realizado con exito.

Su matricula se ha realizado con éxito, queda pendiente de validacion. Una vez que el
administrador la revise recibira un email con el resultado. En caso de exito, podra
acceder a la formacion.

Numero de pedido: 14310

Cerrar

Como se indica en el aviso, tras la validacién por parte del administrador, recibiras un correo
con la validacion y podrés iniciar el curso.



